Zatgcznik Nr 1 do zatgcznika nr 5 sposoby
i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasad
jej dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych

(Nazwa jednostki — pieczed)

Spis inwentarza

(wywieszka)

........................................................ : w pomieszczeniu Nr.............
Komérka organizacyjna

Lp. Nazwa przedmiotu llos¢ Nr inwentarzowy

................................

(miejscowosc) (podpis pracownika)




Zatacznik Nr 2 do zatgcznika nr 5 sposoby
i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasad
jej dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych

PROTOKOL PRZEKAZANIA WYPOSAZENIA

PRZEKAZUJACY ...ccoovvriirrnnee

PRZYIMUJACY ..

PODPISY STRON

............................................................................................................

(przekazujgcy) (przyjmujgcy)

ZATWIERDZAM ....c.ocinviviiveinecininircieninene,

(podpis przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjnej)

I
BURMISTRZ

o ok s
Krystyna %“g*ﬁska



Zatacznik Nr 3 do zatacznika nr 5 sposoby
i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasad
jej dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, ze znane mi s3 obowiazki oraz $wiadomy(a) jestem odpowiedzialnosci
materialnej na podstawie art.114 kodeksu pracy z tytutu zajmowanego stanowiska pracy w Urzedzie
Miasta i Gminy we Fromborku.

Réwnoczesnie o$wiadczam, iz przyjmuje odpowiedzialnoé¢ materialng za mienie powierzone
mi bezposrednio, tj.:

jak réwniez za mienie, nad ktérym powierzono mi nadzér w zwiazku z petniong funkcja, stosownie
do tresci przepiséw art. 124 kodeksu pracy.
Zobowigzuje sig jednoczednie do zwrotu ww. mienia lub wyliczenia sie w przypadku

....................................................................................

................................................................................................

(podpis osoby przyjmujqcej oswiadczenie) (data i podpis pracownika)

MiSTRZ

&\ A 1\'\
g‘ﬁ%‘é@f‘\ske




(Nazwa jednostki — pieczec)

Zatgcznik Nr 4 do zatgcznika nr 5 sposoby
i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasad
jej dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych

Harmonogram inwentaryzacji na 200.... Rok

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania | Termin Rodzaj, forma, metoda, | Nrzespotu
inwentaryzacji przeprowa- | technika inwentaryzacji | spisowego
dzenia przeprowa-
inwenta- dzajgcego
ryzacji inwenta-
ryzacje
1. |Grunty Dane ewidencji Ood ... Weryfikacja sald na
ksiegowej i ewidencji |po ... dzien 31.12. ........ r. 1
operacyjnej Wydziatu
2. |Wartosci Dane ewidencji Od..... Weryfikacja sald na
niematerialne ksiegowej i ewidencji | Do dzien 31.12. ......... r. 1
i prawne operacyjnej Wydziatu
3. |Srodkitrwate i Dane ewidencji od..... Spis z natury wedtug 1
Srodki trwate w ksiegowe;j Do ... stanu na dzien
uzywaniu 31.12. ... r.
4, |Srodkitrwate w Dane ewidencji Od..... Weryfikacja sald na 1
budowie ksiegowe;j Do ..... dzien 31.12. ....... r.
5. |Rozrachunkiz Dane ewidencji od ..... Weryfikacja sald na 1
pracownikami ksiegowe;j Do ..... dzien 31.12. ....... r.
6. |Rozrachunki Dane wedtug ewidencji | Od ..... Weryfikacja na dzien 1
publiczno-prawne |ksiegowe] Do ... 31.12. ... r.
7. |Naleznoscii Wszystkie z wyjatkiem | Od ..... Pisemne
zobowigzania naleznosci spornych Do ... uzgodnienie sald 1
i watpliwych, z kontrahentami na dzien
naleznosci 3112,
i zobowigzan

pracownikow i
publiczno-prawnych




Zatgeznik Nr 5 do zatacznika nr 5 sposoby
i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasad
jej dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych

(Nazwa jednostki — pieczec)

Protokét likwidacji srodkéw trwatych
[$rodkéw trwatych w uzywaniu/

(Uwaga! Sporzqdzony oddzielnie dla srodkéw trwatych, $rodkéw trwatych w uzywaniu, wyposazenia niepodlegajgcego

ewidencji ilosciowo-wartosciowej).

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

L ——————— — przewodniczacy
2e —cztonek
B — cztonek

w obecnosci 0séb materialnie odpowiedzialnych:

Lo ——————————
2. i LI ccciranieesessanes

Dokonata w dniu ......ccoeevireeinnnnn, ogledzin nizej wymienionych srodkéw trwatych i stwierdzita, ze z
UWAETI N8 ZUZYCIE ..oivviiiieiinieeiueniesieeinniresteeteensessestesteensesssteseeeeneeeseeas nadajg sie one jedynie do likwidacji
PPZEZ 1ttt et ettt e ettt ae e et et teetee st e et eesateatee et anreesareeersereenreeans

W zwigzku z powyiszym dokonano HKWIdacji ..., (srodkéw trwatych /

srodkow trwatych w uzywaniu / wyposazenia) zniszczonych / nieprzydatnych jak nizej:

Lp. |Nazwa s$rodka Nr llo$¢ | Cena Wartos¢ Sposéb fizycznej
inwent. likwidacji
BURMISTRYZ

Krystyia Xféﬁ%w



Razem

Stownie ztotych: (podac wartos¢)

Podpisy cztonkow komisji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

(miejscowosc)




Zatgcznik Nr 6 do zatacznika nr 5 sposoby
i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasad
jej dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych

(Nazwa jednostki — pieczec)

OSWIADCZENIE OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ PRZED INWENTARYZACIA

Oswiadczam, ze wszystkie sktadniki majgtku, za ktdre przyjatem/etam materialng
odpowiedzialnos¢, zostalty poprawnie udokumentowane w sposéb okreslony w przepisach
obowigzujacych. Dowody ksiegowe dokumentujace wszystkie operacje gospodarcze zostaty
zrealizowane i ujete w prowadzonej ewidencji, a nastepnie przekazane do ksiegowosci.

Pole spisowe przygotowane zostato do inwentaryzacji. Do zabezpieczenia powierzonego mienia
i do sktadu zespotu spisowego nie zgtaszam zastrzezen/ zgtaszam nastepujace zastrzezenia:

W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystgpity (nie wystapity) zdarzenia i okolicznodci majce

wptyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Nalezg do nich w szczegélnoéci:

.......................................................................................

{miejscowosd i data) (podpis osoby odpowiedzialnej materialnie)




Zatgcznik Nr 7 do zatacznika nr 5 sposoby
i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasad
jej dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych

(Nazwa jednostki — pieczed)

Arkusz spisu z natury — uniwersalny

] { SR
ROOZA) INWENTAIYZAC = ..eieieitieiiiee sttt ettt e et e e s e e e e eae st e s e e e s essseetseeseeeeeaes
Spos6b przeprowadzenia INWENTAIYZACH — ..ivviecviceeiiriiiiceeir ettt eee e e e eee e et e et estessess et eesesseessaea
(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej) (Imig i nazwisko osoby materialnie odpowiedziainej)

inne osoby i stanowisko stuzbowe
(Zespotu spisujgcego) (Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
(Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Spis rozpoczeto dnia ................ ogodz. ......... zakonczono dnia ............... o godz. .........

KTM- symbol Nazwa llos¢
Lp. indeksu (okreslenie) przedmiotu | J.m. | stwierdzona | Cena | Wartoé¢ Uwagi

spisowego
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8.
Podpis osoby materiainie odpowiedzialng] ............cccoevvevvvveveicesnannn.
{podpis)
WIYCEBNI 1ot sers e,
(imie i nazwisko) (podpis)

Skiad komisji inwentaryzacyjnej:

Przewodniczacy: .....ccoocvevivvicrie v,
CZONEK: ©.oeoeiieieieicee e
CZHONEK: ..eeiieeteciete e,
Cztonek: .iiviiiiiiicni

(imie i nazwisko) (podpis)
SPrawdzit ..ocooveviiieei e




Zatacznik Nr 8 do Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

I. Komisja inwentaryzacyjna dziatajgca na podstawie zarzagdzenia ..............z dnia ............. w skfadzie:

1. Przewodniczacy ................

2. CztoneK....ccovmvevccencrennnn,

3. CztoneK....ccovvcceenvniinn,

Wykonata w dniach ........................ opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy sporzadzaniu spisu
Z natury:

a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen:

Il. W wyniku szczegéfowego sprawdzenia pomieszczen :

Lo

stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatkowe zostaty ujete w arkuszach spisu z natury, a stan
pomieszczen jest nastepujacy:

a) stan pomieszczenia i jego zabezpieczenie (kraty, zamki, sygnalizacja):

................................................................................................................................
................................................................................................................................

.................................................................................................................................



d) ocena stanu sktadnikow majgtkowych (zbedne, nadmierne):
IV. W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastepujgce usterki i nieprawidfowosci w zakresie

zabezpieczenia, przechowywania, magazynowania i konserwacji majgtku:

VI. W trakcie dokonywania spisu z natury komisja inwentaryzacyjna napotkata na nastepujace
ErUANOSCI e et e e et e s

VII. Inne uwagi (np. rozliczenie z pobranych arkuszy)

(podpisy cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej) (podpis osoby materialnie

odpowiedzialnej)
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(Nazwa jednostki — pieczec)

Komisja
zdnia

powotana

Zatgcznik Nr 10 do Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

ROZLICZENIE KONCOWE - ZESTAWIENIE ARKUSZY INWENTARYZACII

Zarzadzeniem Burmistrza
w sktadzie:

— Przewodniczqcy Komisji
wverenen.— Z-Ca Przewodniczgcego Komisji

Miasta i

Gminy Frombork,

w drodze przeprowadzenia inwentaryzacji mienia komunalnego ustalita na podstawie ztozonych
dokumentow inwentaryzacyjnych nastepujgce salda:

SALDO USTALONE
W DRODZE SALDO
SALDO
WERYFIKAC)I USTALONE 2
LP. BLRER NAZWA EWIDENCIJI EWIDENCJI OAERLONS
ARKUSZA DROGA SPISU
SRDOKOW KSIEGOWE) Z NATURY (w 2t.)
TRWALYCH {(wzt.) :
(wzt.)
i SRODK!I TRWALE - GRUNTY =
o SRODKI TRWALE — BUDYNKI -
s SRODKI TRWALE — BUDOWLE -
2 SRODKI TRWALE — MASZYNY )
' | KOTLY
5. SRODKI TRWALE — MASZYNY URZADZENIA -
2 SRODKI TRWALE — SPECJALISTYCZNE
' MASZYNY
7. SRODKI TRWALE — URZADZENIA TECHNICZNE -
8. SRODKI TRWALE — SRDOKI TRANSPORTOWE -
9 SRODKI TRWALE — NARZEDZIA
‘ | WYPOSAZENIE )
RAZEM SRODKI TRWALE
KONTO 011
70 WYPOSAZENIE URZAD -
¥ WYPOSAZENIE OSP FROMBORK S
1 WYPOSAZENIE OSP WIELKIE WIERZNO -




13 WYPOSAZENIE OSP JEDRYCHOWO -
14 WYPOSAZENIE STADION -
15. WYPOSAZENIE SWIETLICA JEDYCHOWO -
16. WYPOSAZENIE SWIETLICA WIELKIE WIERZNO -
17 WYPOSAZENIE NARZEDZIOWNIA -
18. )
WYPOSAZENIE SWIETLICA NARUSA
19. _
WYPOSAZENIE SWIETLICA BOGDANY
RAZEM SRODKI TRWALE
KONTO 013
20. WARTOSCI NIEMATERIALNE
| PRAWNE
21. WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE
RAZEM WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE
KONTO 020

Rozliczenie wynikow inwentaryzaciji:
e Ustalony stan ewidencyjny:
1. Srodkéw trwatych ( konto 011) — warto$¢ ogétem........ zt
2. $rodkow trwatych w uzywaniu (konto 013) — warto$é ogétem.......... zt
3. wartosci niematerialne i prawne (konto 020 i 021) — warto$¢ ogétem .......zt.
e Ustalony stan ewidencyjny:
1. srodkoéw trwatych ( konto 011) — wartoéé ogétem........ zt
2. srodkéw trwatych w uzywaniu (konto 013) — warto$¢ ogétem.......... zt
3. wartosci niematerialne i prawne (konto 020 i 021) — warto$¢ ogdtem ....... zt
Do rozliczenia dofaczono zestawienie réznic inwentaryzacyjnych sporzadzone przez

Zatwierdzam rozliczenie

(Data i podpis Skarbnika Gminy) kierownik jednostki

Rozliczenie sporzqdzit(a):

Data i podpis




Zatgcznik Nr 11 do Instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku
i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji

Niniejszym oswiadczam, Ze spis z natury skfadnikébw majgtkowych, za ktdre ponosze
odpowiedzialno$¢ materialng, zostat dokonany w mojej obecnosci i nie wnosze zastrzezen co do
kompletnosci spisu i pracy zespotu spisowego.

Wszystkie sktadniki powierzone mojej pieczy zostaty objete spisem.

( data i podpis przewodniczacego zespotu spisowego) ( podpis osoby odpowiedziainej materialnie)




Zatacznik Nr 12 do Instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Decyzja Burmistrza Miasta i Gminy Frombork w sprawie réznic
inwentaryzacyjnych

PIZEZ ettt et e ettt e et e e e e te e e e etbee e e e b ee e et reeseate s e nttesenneeesenneenan
(nazwisko i imie oraz stanowisko pracy)
AOTYCZGCOT 1.ttt ettt e et ettt r et sttt e et et et e st e e et et et e et e e et e e et e e et er et e e e e e et ens
(nazwa i adres placéwki)
ZAOKres 0d ....ccooiiviiniiiirinice s GO e s

2 ettt e te e ae e sttt h et e e teena et e nt et e et e et e e e et e st eaereeaaeareearesare s
(nazwiska, imiona i stanowiska pracy)
zamykajgce sie wynikiem:
— nadwyzka w KWoCie .......ccceecvveviiiiiireiin e, ztotych
— niedobdr w Kwocie ........c..ccoevvieeiiicverie. zfotych

Po rozpatrzeniu catej dokumentacji inwentaryzacyjnej i ksiegowej oraz opinii i wnioskéw:
1. Komisji inwentaryzacyjnej,
2. Skarbnika,
3. Radcy prawnego,
postanawiam:
1. Uzna¢ niedobdr w kwocie ................ccoooevveiviriennennnn, 2t jako:
a) niezawiniony i spisa¢ w straty nadzwyczajne
b) zawiniony i obcigzy¢:

1 I -~ SRR kwotg niedoboru W WYSOKOSC ........cvevieieeiieiieeceeereveennan 2t

Tt et eesennennannes sannesansassaneaTDes DEaneecnsanens kwotg niedoboru W WYSOKOSC ......c.eveveierieieeiieieeiereeeeeeiana zt

2. Uzna¢ nadwyzke w kwocie ....................... zt jako niezawiniong (zawiniong)* i zaliczyé na zyski
nadzwyczajne.

3. Uzna¢ szkode w mieniu w kwocie ...........c.cccevenna... zt w sktadnikach majatkowych spisanych jako

............................................................................................................................................................



(niepefnowartosciowe , uszkodzone, zepsute, zbedne, itp.)
za niezawinione (zawinione)* i postgpi¢ z nimi w sposéb jak nizej:

1.

(pieczeé i podpis Burmistrza)
* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik Nr 13 do Instrukeji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)
Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymogow art. 26 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.

2 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdin. zm.), WZYyWamy ......c.cccceeeevveennenn do potwierdzenia na kopii niniejszego
wezwania zgodnosci nizej wykazanego salda figurujgcego w naszych ksiegach rachunkowych
na dzien ............ r. przez osobe upowazniong do skiadania o$wiadczenia woli w imieniu Waszej jednostki.
Saldona.............. r. Wynosi :
a) dobroWasze — .....coovvvivvreriiiiiiiniie e, zt
b) dobro Nasze — .....ccoovvvvviiiiiinieriicieenen zt
STOWNIE: .evviieeiieieiie e

Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastepujacych tytutéw:

Rozliczenie Rok Nr Rodzaj Data Kwota
Lp. za: m-c¢ | dokumen | dokumen | dokumen dokumentu
(rodzaj tu tu tu
naleznosci, Dobro Dobro
zobowigzania wasze nasze
*)
1.
2.
3.
4,
Razem

W razie niezgodnosci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny ..................... .

Powotana ustawa o rachunkowosci zobowigzuje kontrahentéw do odesfania potwierdzenia
w obowiazujgcym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci milczacego potwierdzenia salda,
prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania w terminie 10 dni, ponadto wzywamy do

niezwlocznego  uregulowania  naszych naleinoéci na r-k nr
W ttireenereienseetenne st eneesanenns .

.........................................

SpOrzadzit: c..ooocvivviiiiiii e tel e,




